Semestre 2024/2
El semestre 2024/2 comprende del 29 de enero al 24 de mayo de 2024

FECHA LIMITE

GESTION - ACTIVIDAD

RESPONSABLE FECHAINICIO

AGENDA DE ADMINISTRACION ESCOLAR DEL POSGRADO

Inhabilitacion de los sistemas por periodo vacacional 18 diciembre 2023 08 enero 2024
ESEPy SAEP Regularizacion de situacion escolar y generacion de actas adicionales (semestres anteriores) 09 enero 2024 26 enero 2024
CPPY ESEP Ingreso al sistema de horarios, grupos, tutores y/o profesores 14 diciembre 2023 09 febrero 2024
Periodo de inscripcion
+ Registro carga académica reingreso 09 enero 2024 26 enero 2024’
& Registro de aspirantes aceptados y registro de carga académica a especializaciones.
+ Registro carga académica ingreso proceso estandarizado 15 enero 2024 26 enero 2024
CPF, ESEP Cambios en el registro de carga académica 09 enero 2024 09 febrero 2024
y Alumnado
Etapas para la consulta del diagndstico de inscripcion
1. Revision de la situacion escolar durante el registro de carga académica del alumnado en el sistema. 09 enero 2024 09 febrero 2024
2. Revision de la situacion escolar por parte de SAEP 12 febrero 2024 30 abril 2024
3. Revision final para la generacion de actas ordinarias (situacion irregular: no se generan actas). 02 mayo 2024 24 mayo 2024
Solo planes de estudio de especializaciones.
ESEP Carga de documentos digitalizados (imagenes) en sistema de SIAE-P. 09 enero 2024 16 febrero 2024
& Ingreso
& Permanencia
CPP Y ESEP Autorizacion de registro escolar (especializacion, maestria y doctorado) mediante firma electronica universitaria 09 enero 2024 08 marzo 2024

(FEU).

OFICIOS ELECTRONICOS TIPO “A", “B" y “C".

& Cancelacion de inscripcion (alumnado de primer ingreso).

Estatus de alumna/o de posgrado a egresada/o de licenciatura con opcion a titulacion.*
Ingreso al posgrado de tiempo completo a tiempo parcial.
Ingreso al posgrado de tiempo parcial a tiempo completo

* Solo planes de estudio de especializaciones.

>
>
>
& Estatus de egresada/o de licenciatura con opcion a titulacion a alumna/o del posgrado.*
: >
mbio de:
Cambio de >
>

NOTA: El tramite de los oficios tipo B entregados fuera de la fecha limite, se podra reqularizar hasta el 30 de abril 2024, entregando la referencia bancaria generada y pago correspondiente ($400)

|

|

Oficios tipo A Autorizacién de: ¥ Cancelacion de reinscripcion (alumnado de reingreso). '

CPP Y EgEP + Suspension de estudios 09 enero 2024 29 febrero 2024 :

La solicitud del alumnado debera realizarse dentro de las dos primeras semanas a partir del inicio de clases de conformidad 1

con el articulo 30 del RGEP 2018 y dentro del primer mes de conformidad con el articulo 11 del RGEP 2006. I

_______________ R |

® Plazo adicional 09 enero 2024 16 febrero 2024 |

1

+ Continuidad en el posgrado de egresada/o de licenciatura que cumplieron con opcion a titulacion.* :

Autorizacién de: ¥ Ingreso al posgrado como egresada/o de licenciatura de opcion a titulacion. ,

+ Ingreso al posgrado con dispensa de promedio.* 09 enero 2024 09 febrero 2024 |

. . |

& Ingreso al posgrado para cursar en tiempo parcial.* ,

_________________________________________________________________________________ ,
Oficios tipo B Alumnado de mi programa con actividad académica de otro programa.
CPP Y ESEP Autorizacion de: Alumnado de otro programa con actividad académica en mi programa.

Carga académica mayor a la del semestre.
09 enero 2024 16 febrero 2024

Autorizacion d + Acta de evaluacion anticipada, (alumnado que concluye actividad académica sin créditos). 11 marzo 2024 09 mayo 2024
N utorizacion de:
Oficios tipo C + Baja del alumna/o de un plan de estudios (alumnado primer ingreso o reingreso). Permanente Permanente
CPP Y ESEP
Cambio de:  + Entidad, orientacion y/o campo de conocimiento del plan de estudios del alumnado. Permanente Permanente
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SEGURO DE SALUD PARA ESTUDIANTES, CREDENCIALES Y CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

Apoyo para la gestion del seguro de salud para estudiantes.

- /| -

I
|
|
! SAEP Re_ingre_so. Permanente Permanente :
: Primer ingreso. |
|
: CPPy ESEP Solicitud de resello de credenciales por medio de oficio. Permanente Permanente |
: CPPy ESEP Solicitud de reposicion de credencial por medio de oficio. 29 enero 2024 24 mayo 2024 :
: Alumnado Solicitud de certificado de estudios de posgrado. https://www.saep.unam.mx/tramites/ Permanente Permanente :
: Alumnado y SAEP Credencializacion para el alumnado de especializaciones primer ingreso (registro de foto, huella y firma). 19 febrero 2024 23 febrero 2024 :
I\ CPPy ESEP Envio de formato para credencial de primer ingreso (entidades foraneas). 29 enero 2024 24 mayo 2024 |
NOTA: Para realizar los tramites, el alumnado debera estar inscrito y contar con la autorizacion de carga académica por el coordinador(a)
ESEP y SAEP Revision de situacion escolar del posgrado 08 abril 2024 26 abril 2024
NOTA: Se emitira calendario para revision de situacion escolar.
CPPy ESEP Reqularizacion de situacion escolar para la emision de actas ordinarias de evaluacion. 12 febrero 2024 30 abril 2024
CPPy ESEP Programacion anticipada de horarios del semestre 2025/1. 01 abril 2024 11 junio 2024
CPPy ESEP Cambios & Profesores de grupo, tutor(es) y comité tutor (especializacion, maestria).
excepcionales _ o - o 01 abril 2024 12 abril 2024
de: > Proyectos de investigacion, tutores, comité tutor y otras actividades (doctorado).
CPP, profesores, , .. o , -
tutores y CT Periodo de evaluacion de especializacion, maestria y doctorado. 27 mayo 2024 14 junio 2024
ESEP y SAEP Regularizacion de situacion escolar y generacion de actas adicionales (semestres anteriores). 03 junio 2024 21 junio 2024

CPP, Profesores

Registro de calificacion en acta adicional.
y Tutores

A partir de la emision del
acta’

3 semanas

PROPOSITO: Estandarizar procedimientos administrativos transversales a todos los Posgrados.

ACRONIMOS

CPP - Coordinador del Programa de Posgrado

CT - Comité Tutoral

ESEP - Enlace de Servicios Escolares del Posgrado

SAEP - Subdireccion de Asuntos Escolares del Posgrado "
SIAE-P - Sistema de Administracion Escolar
del Posgrado

RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

» Se sugiere que los comités académicos se reunan y analicen la situacion escolar del alumnado, para gestionar con
anticipacion los cambios y autorizaciones.
Es importante que los comités académicos, coordinadores del programa de posgrado y enlaces de servicios escolares de posgrado,
consideren que las gestiones y tramites tienen un periodo limite para que surtan efecto durante el semestre vigente, o bien, para que se
apliquen en el siguiente semestre.

1 El registro de carga académica de primer ingreso del alumnado de los programas de maestria y doctorado, asi como a las especializaciones que entregan documentos de ingreso a la SAEP,
se realizard del 15 al 26 de enero de 2024.

2De ser procedente, el acta de evaluacién adicional se genera en un plazo no mayor a 10 dias habiles, a partir de la recepcidon de la solicitud.




