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Anexo al presente el procedimiento a seguir para la obtencion de credencial de los alumnos de primer
ingreso, correspondientes al semestre 2019-1

Cada uno de los aspirantes aceptados en los Programas de Posgrados que ofrece la UNAM y que queden
debidamente inscritos a través de la Subdireccion de Asuntos Escolares del Posgrado, de la Direccion
General de Administracion Escolar, se les tomara fotografia, firma digitalizada y huella digital,
(informacién que serd almacenada para su reconocimiento e identificacion).

Es importante mencionar que de acuerdo al Articulo 8° del Reglamento de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccidon de Datos Personales para la Universidad Nacional Auténoma de México,
se consideran como informacién confidencial los datos personales, fotografia, firma digitalizada y huella
digital de los aspirantes.

Procedimiento:

1. A partir del dia 29 de agosto del afio en curso, los alumnos de primer ingreso del semestre 2019-
1 ingresaran a la pdagina de la Direccion General de Administracion Escolar (DGAE)
www.dgae.unam.mx, para imprimir la hoja de solicitud de credencial correspondiente.

2. Antes de imprimir la solicitud de credencial, el alumno debera verificar, que su nombre y numero
de cuenta estén correctos, de existir algiin error, debera notificarlo a la seccidn escolar de su
Posgrado, para solicitar la correccién. (NO SE EMITIRAN CREDENCIALES CON DATOS ERRONEOS).

3. Los alumnos que no puedan imprimir la solicitud de credencial, deberan acudir a la seccion
escolar del Programa de Posgrado para informarlo. El Programa, a su vez, solicitara el apoyo de la
Subdireccion de Asuntos Escolares del Posgrado (SAEP).

4. Elalumno debera acudir con la solicitud de credencial al Programa de Posgrado o seccién escolar
que le corresponde, para que ésta sea sellada y firmada.

5. La toma de fotografia, huella digital y entrega de credencial, sera del dia 10 al 14 de septiembre
del afio en curso, con un horario de 9:00 a 18:00 horas (horario corrido), en la Unidad de
Posgrado, Edificio “K” segundo piso (arriba del auditorio); el acceso es por el edificio I.
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6. Los alumnos se presentaran en el lugar ya citado en punto 5, con la solicitud de credencial
FIRMADA Y SELLADA por el posgrado, e identificacion oficial original vigente para nacionales
(credencial del INE, pasaporte, cédula profesional); para extranjeros (pasaporte o FM con
fotografia y firma) (NO SE GENERARA LA CREDENCIAL A LOS ALUMNOS QUE NO PRESENTEN
IDENTIFICACION OFICIAL).

NOTA IMPORTANTE: La firma de la credencial que presente el alumno en el momento del
tramite, DEBERA COINCIDIR con la de la solicitud.

Procedimiento para Programas con sedes foraneas:

1. El Programa de Posgrado que tengan alumnos en sedes fordneas solicitaran la credencial
mediante oficio, anexando el formato “Cambio de fotografia e integracion de ésta”, el cual es
generado a través del sistema SIAE-P; el alumno firmara y plasmara su huella y entregara al
Programa de Posgrado una fotografia con las siguientes caracteristicas: tamafio infantil, fondo
blanco a color (NO SE RECIBIRAN FOTOGRAFIAS EN BLANCO Y NEGRO, NI ESCANEADAS), asi
como la copia de identificacion oficial.

2. Los formatos se recibirdn del 17 al 21 de septiembre del 2018. Es importante anotar en el oficio la
sede foranea en la que se encuentra el alumno.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., 17 de agosto de 2018
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C.c.p. Lic. lvonne Ramirez Wence.- Directora General de Administracion Escolar.- Presente
C.P. Agustin Mercado.- Director de Certificacion y Control Documental.- DGAE.- Presente



